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Obchodní akademie, Hotelová škola a Střední odborná škola, Turnov,

Zborovská 519, příspěvková organizace

tel. 481 350 011, info@ohsturnov.cz
www.ohsturnov.cz 
Střední vzdělání s maturitní zkouškou
63-41-M/02   Obchodní akademie 

se zaměřením na veřejnosprávní činnost 
Doba studia:


4 roky,  denní forma studia

Podmínky pro přijetí:
splnění povinné školní docházky nebo úspěšné ukončení základního vzdělávání před splněním povinné školní docházky

Kriteria pro přijetí: 

průměrný prospěch ze závěrečného vysvědčení z 8. třídy, z pololetního vysvědčení z 9. třídy a výstupní hodnocení

Způsob ukončení:

maturitní zkouška

Charakteristika:

Studium je od 3. ročníku orientováno na veřejnosprávní činnost
Obsah studia tvoří všeobecně vzdělávací předměty včetně dvou cizích jazyků a odborné předměty (ekonomika, informační a elektronická komunikace, písemná a elektronická komunikace, účetnictví, účetní software, právní nauka, zbožíznalství, …).

Žákům je umožněno na konci 3. ročníku, případně na začátku 4. ročníku složit státní zkoušku z kancelářského psaní (součinnost školy a STÚ).

Popis uplatnění absolventa v praxi:

· technicko hospodářský pracovník 

· kvalifikovaný administrativní pracovník
· referent státní správy nebo referent samosprávy
	Profil absolventa:


· ovládá principy tržního hospodářství

· ovládá principy činnosti obchodních institucí všech právních forem

· ovládá techniku administrativy a účetnictví

· je schopen pracovat se standardními aplikačními softwarovými produkty

· je schopen využívat informační a komunikační technologie

· orientuje se v zákonech a právních normách zejména v oblasti živnostensko-podnikatelské a obchodní

· ovládá účetnictví a jeho úlohy v činnostech podniku

· je schopen samostatného vedení podnikatelské činnosti

· zná základní marketingové metody

· zná problematiku manažerských činností

· umí zpracovávat běžné písemnosti podle pravidel normalizované úpravy

· umí vést administrativní agendu, řídit sekretariát
· zajišťuje odborné činnosti nebo ucelené agendy. v oblasti hospodaření s majetkem obce, práce                                         
       související s vystavováním úředních dokladů, s určováním, vyměřováním a vybíráním dávek a                

       poplatků









