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TURNOV
Metodicky pokyn k zajiSténi odborné praxe
Skolni rok: 2023/2024
Zaku 2. ro¢niku
Studijni obor: 23-41-M/01 Strojirenstvi

Odborna praxe je nedilnou soucésti vyucovani a je organizovana v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb.
ve znéni pozdéjsich predpist (Skolsky zdkon), vyhlaskou ¢. 13/2005 o stfednim vzd€lavani a vzdélavani
v konzervatofi ve znéni pozd¢jsSich predpist, s ramcovym a Skolnim vzdélavacim programem.

Cil: seznamit se s provozem firmy, jejim technickym zafizenim a technologickym
postupem vyroby

Okruhy ¢innosti: 1. Administrativni ikony souvisejici s technickou ¢innosti
2. Odborné technické a technologické ¢innosti
3. Ostatni prace dle pokynu vedouciho pracovnika

Vedeni zaznamu:
Kazdy zak vypracuje samostatn¢ zaznam z odborné praxe podle nasledujicich bodu:

Nazev a adresa firmy, predmét podnikani

Historie firmy

Soucasna organizacni struktura firmy

Jméno a funkce vedouciho (nadfizeného) pracovnika

Pracovni doba Zaka, pracovni napli v jednotlivych dnech

Stru¢né popsat jeden provadény administrativni tkon

Stru¢né schematicky a teoreticky popsat jednu technickou ¢innost

Kopie technické dokumentace (dle moZnosti — pouze se svolenim nadiizen¢ho
pracovnika)
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Kompletni pisemny zdznam, jehoz soucasti bude i slovni hodnoceni zdka vedoucim (nadiizenym)
pracovnikem, a dochazkovy list je nutné odevzdat povéfenému uciteli v jim stanoveném terminu.

IC: 75129507, DIC: CZ75129507




Obchodni akademie, Hotelova Skola a Stiredni odborna skola,
Turnov, Zborovska 519, pfispévkova organizace

DH Zborovska 519, 511 01 Turnov, tel. 481 319 111
wWww.ohsturnov.cz

TURNOV

TRIDA 2S

Zaci 2. ro¢niku vykonaji odbornou praxi v rozsahu 20 pracovnich dnii v terminu od 20. 5. do 14. 6.
2024. Pracovni doba odborné praxe je 7 hodin denné.

Z4ci 2. roéniku uskute¢ni odbornou praxi ve firmach, které se zabyvaji strojirenskou vyrobou.

74k si vyhleda pracovisté odborné praxe samostatné, v piipadé problému se obrati na tfidniho uéitele.
74k odevzda tfidnimu uéiteli na tiskopisu INFORMACE O ZAJISTENiI PRAXE podklady pro
zpracovani pisemné smlouvy mezi Skolou a pracovistém. (Ttidni ucitel posoudi vhodnost praxe pro
zaka).

Termin pro odevzdani tiskopisu: do 15. birezna 2024.

74k obdrzi od tiidniho ugitele smlouvu o praxi ve dvou vyhotovenich, zajisti podpis smlouvy na
pracovisti, kde bude konat odbornou praxi, a pted kondnim odborné praxe odevzda jeden vytisk
smlouvy tfidnimu uciteli.

Dle § 122 zikona ¢. 561/2004 Sb., zakon o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$Sim odborném
ajiném vzdeélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, ndlezi Zzakim odména
za produktivni ¢innost. Za produktivni ¢innost se povazuje ¢innost, kterd ptinasi piijem. Minimalni
vySe odmény za produktivni ¢innost je 30% minimalni mzdy dle nafizeni vlady ¢. 567/2006 Sb.
0 minimalni mzd¢, o nejnizsich Grovnich zarucené mzdy, o vymezeni ztizeného pracovniho prostiedi
a o vysi priplatku ke mzd¢ za préci ve ztizeném pracovnim prostiedi o minimalni mzd¢, ve znéni
pozdé¢jsich predpisi. Jestlize zdk nevykonéval produktivni ¢innost, odména za produktivni ¢innost se
nevypléci.

Informace o odborné praxi poskytne a ptipadné dotazy zodpovi Ing. Veronika Melichova, tel. 481 319
129, e-mail: veronika.melichova@ohsturnov.cz nebo Mgr. Dana Votrubcova, tel. 481 319 112,
e-mail: dana.votubcova@ohsturnov.cz

Z odborné praxe zak dolozi zpravu z praxe, dokument o hodnoceni praxe a potvrzeni dochazky.
Hodnoceni praxe a potvrzeni dochdzky doru¢i se zpravou z praxe prokazatelné tfidnimu uciteli
(osobng, pripadné doporucene postou) nejdéle do 18. cervna 2024 do 14.00 hodin.

Zprava z praxe bude soucasti hodnoceni z pfedmétu Strojirenska technologie.

Pokud zék nedodrzi uvedené podminky, nemize postoupit do dal§iho ro¢niku studia.

V Turnové 1. tnora 2024

Ing. Eva AntoSova
feditelka
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