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Provozni rad — Zborovska 519, Turnov

I. Udaje o za¥izeni
Obchodni akademie, Hotelova §kola a Stfedni odborna $kola, Turnov, Zborovska 519,
prispévkova organizace Zborovska 519, 511 01 Turnov

Tel.: 481 350 011

IC: 75129507

DIC: CZ75129507

Reditelka $koly: Ing. Eva AntoSova

Zastupkyné reditelky: Ing. Jitka Vaniatkové (statutarni zastupkyné feditelky, ZR pro teoretické
vyucovani)

Typ Skoly:  stétni
Kapacita celé $koly: 1003,
z toho Zborovska 3 &tyFleté obory (viz: dochdzka 74kt v daném $kolnim roce) Zaci
studijnich oborti Obchodni akademie, Hotelnictvi a Cestovni ruch maji stadlou denni
dochazku. Odbornou praxi zaci vykonavaji na smluvnich pracovistich fyzickych nebo
pravnickych osob (viz: Terminovany plan pro dany Skolni rok).
Zajmova cinnost Skoly
Pro Zaky ubytované na domoveé mladeze (dale jen DM) je zajistén program podle vychovného planu a
Provozniho ¥adu DM. Pro Zaky s omezenou télesnou vychovou miize Skola zajistit zdravotni télesnou
vychovu. Z4ci mohou vyuZivat sportovni zatizeni 8koly — vicetidelové hiisté, mohou vyuZivat vypodetni
techniku s internetem a ptjcovat si v zdkovské knihovné knizky. V ramci teoretické vyuky jsou ve
Skolnich vzdélavacich planech zafazeny sportovni, ekologické ¢i jiné kurzy a tydenni lyzatské kurzy.
Skola se zudastiiuje sportovnich soutéZi (napt. salova kopana, odbijena, orientaéni béh, florbal, atd.).
Skola se zG&astiiuje projekttil, jako napt. TechUp, Erasmus+ pro roz§ifovani odbornych a jazykovych
dovednosti Zakda, ktefi se cht&ji do projektl zapojit.
Seznam rizikovych pracovist’
Puda, prostor s hlavnim uzavérem vody a sklepy jsou pro zaky zakazany (prostory jsou uzamceny). Do
Skolni kuchyné maji ptistup pouze jeji zaméstnanci, pedagogové gastronomickych predmétd, feditelka a
7aci konajici odbornou praxi nebo odborny vycvik. VSichni musi mit zdravotni pritkaz a bily plast’.
Vyuzivani §kolni budovy a pozemkii pro jiné aktivity $koly véetné vikendi a prazdnin
Viceucelového hiisté je vyuzivano jednotlivei i kolektivy ke sportovnimu vyziti dle uzavienych smluv.
Stravovani
Pro Zéky a zaméstnance $koly je zajistovano ve $kolni jidelné. Cizi stravnici se stravuji ve cvicné
restauraci, vyjimecné v jidelné v ¢ase, kdy neni strava vydavana zaktim zékladni a stfedni Skoly.

II. Rezim dne Provoz Skola je uzaviena elektronickym zdmkem. Zéci $koly a pravidelni
stravnici si dvefe oteviraji
prostfednictvim &ipu, tj. od 6:30 hodin do 18:15 hodin (tyto ¢asu koresponduji s vydejem snidani a vecefi
pro zaky). Rezim $koly je uveden i ve $kolnim fadu Skoly. Zaméstnanci maji ptistup do budovy v dobg,
kdy neni $kola zakdédovéana. Cvicenci maji ptistup do 21:00 hodin.
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Dojizdéni zaki

Druh dopravy: autobus, vlak, pesky.

Zaci ze vzdalengjsich lokalit mohou byt ubytovani na Domové mladeZe skoly v ulici 28. f{jna 584,
Turnov.

Zacatek vyuclovani: 7:50 hodin

Ukon¢eni vyucovani: 14:10 hodin

Vyudovaci hodina trva 45 minut. Koordinaci zadavani velkych provérek a testd (¢tvrtletni pisemné
prace) zajistuji vyucujici a tiidni ucitel.

Rozvrzeni denni vyucovaci doby:

1. hodina 7:50 8:35
2. hodina 8:40 9:25
velka ptestavka 9:25 0:35
3. hodina 9:35 10:20
4. hodina 10:30 11:15
poledni piestavka 11:15 11:40
5. hodina 11:40 12:25
6. hodina 12:35 13:20
7. hodina 13:25 14:10

Pocet hodin v jednom sledu s ptestavkami je maximalné 7 vyucovacich hodin.

Rezim prace s pocitacem

Prace s pocitatem je zafazena dle $kolniho vzdélavaciho programu a rozvrhu vyu€ovani. Pocet hodin vyuky
ICT v jednom sledu jsou maximaln& dvé. Stejné tak vyu€ovani v odborné u¢ebné s interaktivni tabuli.
Rezim odbornych praxi

Je v souladu s vyhlaskou 13/2005 Sb. v aktudlnim znéni, zaci 1. roénikli maji denné€ 6 hodin, Zaci

2. a vy$sich ro¢nikt 7 hodin denng, popf. 8 hodin dle pozadavku firem. Praxe jsou smluvné zajiSt€ny.

ITI.ReZzim stravovani véetné pitného rezimu
Stravovani
Stravovani je zajisténo ve vlastni jidelné — viz pfiloha Provozni ad $kolni jidelny. Dopliikové obcerstveni
je zajisténo v bufetu vybaveném potfebnou chladici technikou na népoje a potraviny ve vstupni hale Skoly.
Provozovatelem je pan Jan Jandik, IC 45525757.
Pitny rezim
Pitny rezim je zajistén Skolni jidelnou a béhem dne o prestavkach bufetem v budové skoly. Druhy napoju:
ve Skolni jidelné& ¢aj, ovocna §t'ava, v bufetu: mineralni vody, limonady, atd.

IV.Podminky pohybové vychovy
Télesna vychova je zpravidla 2 hodiny tydné dle Skolniho vzdélavaciho programu.
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Télocvicna:

Smluvngé je zajiSténa sportovni hala a atleticky stadion s WC, Satnami a sprchou v blizkém okoli Skoly.
Skola ma sal pro pohybové aktivity.

Hristé:

Skola ma v arealu 2 viceuelova hti§t& s umé&lym povrchem, napt. na odbijenou, tenis, atd.

Aula a vstupni hala:

Lze vyuzivat pro pohybové aktivity a stoln{ tenis.

V. Rezim tklidu budovy
Je v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zatizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych ve znéni pozdé&jsich predpisi.

UKklid se provadi dle § 22 vyhlasky ¢&. 410/2005 Sb.:

- denné setfenim vSech podlah a povrchi na vlhko, u koberct vycisténim vysavadem

- denné vynaSenim odpadkd,

- denng za pouziti Cisticich prostiedkd s dezinfekénim u¢inkem umytim umyvadel, pisoarovych
musli a zachodd,

- nejméné jednou tydné€ omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zafizeni a dezinfikovanim
umyvaren a zachodd,

- nejméné dvakrat ro¢n€ umytim oken v¢etné ramu a svitidel a svételnych zdrojt (zpravidla hlavni a
velikono¢ni prazdniny),

- nejméné dvakrat ro¢n€ celkovym tiklidem vSech prostor a zafizovacich pfedmétl (zpravidla hlavni
a jarni prazdniny).

- malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v piipadé potieby casté&ji

- pravidelnou udrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a €isténim vzduchotechnického zatizeni
podle navodu vyrobce nebo dodavatele.

Celkovy uklid zahrnuje:

- vyprat zaclony, popf. zajistit vyprani zavésu, luxovani stén

- omyt okna v¢etné ramu a parapetil, omyt radiatory véetné potrubi

- omyt svitidla (jejich sejmuti a znovu upevnéni zajisti pan Skolnik)

- omyt a nalestit nabytek, lavice a dvefe véetné ostatniho vybaveni (napi. PC, tiskarna, telefon,
vy¢istit lednicku, ...)

- dtkladné na vlhko vy¢istit podlahu a nalestit ji - vy¢istit koberce, zafizovaci predméty a
svételné zdroje - dalsi ptipadny uklid dle pokynd nadtizeného.

VI.Obleceni a iprava zevnéjSku pro zaméstnance Skoly

(pro zaky Skoly -viz §kolni rad)

VSeobecné uprava zevnéjSku zaméstnancii:
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od v8ech ucitelt a technicko-hospodaiskych pracovnikt Skoly se vyZaduje dodrzovani etického kodexu
Skoly.

V Turnové 1. zari 2018

Schvalila:

Ing. Eva AntoSova
feditelka



